
Medizinische Praxisassistenz (MPA)
80 –100 % (w/m/d)

Rheineck

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams in unserer Arztpraxis Rheineck 
im historischen Städtchen in der attraktiven und vielfältigen Gemeinde Rhei-
neck im Kanton St. Gallen an der Landesgrenze zu Österreich, per 1. Februar 
2024 oder nach Vereinbarung, eine Medizinische Praxisassistenz, 80-100% 
(w/m/d).

In unserer Arztpraxis Rheineck kümmert sich unser Team in freundlicher und an-
genehmer Atmosphäre um alle Fragen rund um die Gesundheit. Der persönliche 
Kontakt zu unseren Patienten und die individuelle Betreuung sind uns wichtig. 
Unsere Arztpraxis deckt das komplette Spektrum der hausärztlichen allgemein-
medizinischen Betreuung und internistischen Erkrankungen ab.

Was wir Ihnen bieten

• Familiäres Arbeitsklima in einem engagierten Team

• Attraktive Arbeitsbedingungen (geregelte Arbeitszeiten, kein Wochenenddienst, 
5 Wochen Ferien)

• Förderung von Weiterbildungen mit Kostenübernahme

• Unterstützung durch zentrale Praxiskoordination

• Neue Infrastruktur in modernen Räumlichkeiten

• Übernahme der Unfall- und Krankentaggeldprämien zu 100% durch den  
Arbeitgeber 

Ihre Aufgaben

• Praxisempfang, Beratung von Patienten inkl. Telefontriage

• Sprechstundenassistenz und -organisation sowie Terminplanung für alle Ärzte 
mittels elektronischer Krankenakte und Berichtswesen

• Laborarbeiten, Blutentnahmen, EKG, Spirometrie und 24h Blutdruckmessungen

• Legen und Überwachen von Infusionen 

• Assistenz bei kleinchirurgischen Eingriffen

• Apotheke und Medikamentenabgabe-Kontrolle

• Bewirtschaftung der Praxisräumlichkeiten, Apotheke und weiterem Material

• Administrative Aufgaben, Abrechnung / Rechnungstellung

Was Sie mitbringen

• Abgeschlossene Ausbildung als MPA mit EFZ

• Freude am Berichtswesen

• Freundliche, patientenorientierte und  
teamfähige Persönlichkeit

• Fundierte organisatorische Fähigkeit,  
Belastbarkeit und Flexibilität

• Selbständige Arbeitsweise und ein hohes 
Mass an Verantwortungsbewusstsein

• Gute IT-Affinität und Interesse am Führen 
der elektronischen KG (aktuell via triaMED)

Sind Sie interessiert und motiviert 
mit uns den Praxisalltag zu meistern? 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen  
Bewerbungsunterlagen an:
mathilde.winter@aerztezentren.ch

Für weitere Informationen steht Ihnen die  
Praxiskoordinatorin, Frau Mathilde Winter, 
unter der Tel. 071 888 23 23 gerne zur Ver-
fügung.

Ärztezentren Ostschweiz AG
Arztpraxis Rheineck
Poststrasse 6
9424 Rheineck

www.arztpraxis-rheineck.ch
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